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1. Общие положения 

Настоящие методические указания устанавливают требования к 

методическому сопровождению подготовки и защиты выпускных 

квалификационных работ в автономном учреждении профессионального 

образования Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Сургутский 

политехнический колледж» структурном подразделении – 4 (энергетическом 

отделении) по программе подготовки специалистов среднего звена по 

специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы. 

В соответствии с ФГОС СПО выпускная квалификационная работа (далее 

- ВКР) является обязательной частью ГИА.  

Выпускная квалификационная работа для обучающихся по программе 

подготовки специалистов среднего звена по специальности 09.02.01 

Компьютерные системы и комплексы включает подготовку и защиту 

выпускной квалификационной работы в виде дипломной работы. 

Цель защиты ВКР - установление соответствия результатов освоения 

студентами образовательных программ СПО, соответствующим требованиям 

ФГОС СПО. 

Выпускная квалификационная работа представляет собой законченную 

разработку на заданную тему, написанную лично автором под руководством 

руководителя, свидетельствующую об умении автора работать с литературой, 

обобщать и анализировать фактический материал, используя теоретические 

знания и практические навыки, полученные при освоении профессиональной 

образовательной программы, содержащую элементы научного исследования. 

Требования обязательны для применения всеми участниками 

государственной итоговой аттестации (преподаватели, мастера 

производственного обучения, студенты) при выполнении выпускной 

квалификационной работы по программам подготовки специалистов среднего 

звена в АУ «Сургутский политехнический колледж» Структурное 

подразделение - 4. 

 

2. Нормативные ссылки 

Нормативной правовой основой подготовки и защиты выпускных 

квалификационных работ являются: 

1. Федеральный законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации». 

2. Федеральный государственный образовательный стандарт среднего 

профессионального образования по специальности 09.02.01 «Компьютерные 

системы и комплексы». 

3. Методические рекомендации по организации выполнения и защиты 

выпускной квалификационной работы в образовательных организациях, 

реализующих образовательные программы среднего профессионального 

образования по программам подготовки специалистов среднего звена (письмо 

Минобрнауки России от 20 июля 2015 г. № 06-846). 

4. ГОСТ 7.32-2017 Отчет о научно-исследовательской работе. 

5. ГОСТ 2.104-2006 ЕСКД Основные надписи. 
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6. ГОСТ 7.1-2003 СИБИД Библиографическое описание документа. 

Общие требования и правила составления. 

7. Р 50-77-88 ЕСКД Правила выполнения диаграмм. 

8. Положение о проведении государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего профессионального образования в АУ 

«Сургутский политехнический колледж». 

9. Приказ «О формах государственной итоговой аттестации по 

программам среднего профессионального образования выпуска 2023-2024 

учебного года» АУ «Сургутский политехнический колледж». 

 

3. Основные термины, сокращения, обозначения 

ППССЗ – программа подготовки специалистов среднего звена 

СПО – среднее профессиональное образование 

ФГОС – федеральный государственный образовательный стандарт 

ГИА – государственная итоговая аттестация 

ГЭК– государственная экзаменационная комиссия 

ВКР – выпускная квалификационная работа 

ПМО – профессионально-методическое объединение 

 

4. Определение темы выпускной квалификационной работы 

Темы ВКР определяются колледжем и должны отвечать современным 

требованиям производства, содержанию одного или нескольких 

профессиональных модулей, входящих в образовательную программу 

подготовки специалистов среднего звена по специальности 09.02.01 

Компьютерные системы и комплексы: 

 ПМ.01. Проектирование цифровых устройств. 

 ПМ.02. Применение микропроцессорных систем, установка и 

настройка периферийного оборудования. 

 ПМ.03. Техническое обслуживание и ремонт компьютерных систем и 

комплексов. 

 ПМ.04. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих (14995 Наладчик технологического 

оборудования). 

 ПМ.05. Выполнение работ с прикладным программным обеспечением 

(16199 Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин). 

Для подготовки ВКР студенту назначается руководитель и при 

необходимости, консультанты. 

Выполненная выпускная квалификационная работа в целом должна: 

 соответствовать разработанному заданию; 

 включать анализ источников по теме с обобщениями и выводами, 

сопоставлениями и оценкой различных точек зрения; 

 продемонстрировать требуемый уровень общенаучной и 

специальной подготовки выпускника, его способность и умение применять на 

практике освоенные знания, практические умения, общие и профессиональные 

компетенции в соответствии с ФГОС СПО. 
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ВКР выполняется выпускником с использованием собранных им лично 

материалов, в том числе в период прохождения преддипломной практики, а 

также работы над выполнением курсовой работы. 

При определении темы ВКР следует учитывать, что ее содержание может 

основываться: 

 на обобщении результатов выполненной ранее обучающимся 

курсовой работы, если она выполнялась в рамках соответствующего 

профессионального модуля; 

 на использовании результатов выполненных ранее практических 

заданий. 

Выпускная квалификационная работа – это самостоятельная работа, 

поэтому студенты несут персональную ответственность за: 

  выполнение календарного плана; 

  самостоятельность выполнения ВКР; 

  достоверность представленных данных и результатов; 

  оформление, структуру и содержание ВКР в соответствии с 

методическими рекомендациями по выполнению ВКР; 

  соответствие предоставленных комиссии электронных версий (ВКР, 

презентационных материалов) бумажным версиям документов; 

  исправление недостатков в ВКР, выявленных руководителем ВКР; 

  достоверность представленных в информационных источниках 

ссылок на Интернет; 

  ресурсы и литературные источники. 

 

5. Структура дипломной работы 

Пояснительная записка должна быть структурирована в следующем 

порядке: 

  титульный лист (Приложение Б.1); 

  задание на выполнение ВКР (Приложение Б.2); 

  содержание; 

  введение; 

  основная часть; 

  заключение; 

  список использованных источников; 

  приложения. 

Дипломная работа переплетаются типографическим способом в твердый 

переплет. 

К готовой переплетенной дипломной работе прикладываются следующие 

документы: 

  отзыв руководителя ВКР (Приложение Б.3);  

  рецензия на ВКР (Приложение Б.4); 

 заключение по нормоконтролю пояснительной записки. 

Если результаты работы используются в производстве - обязательно 

приложить акты внедрения или использования результатов. 
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Основная часть ВКР включает главы в соответствии с логической 

структурой изложения. Название главы не должно дублировать название темы, 

а название параграфов - название глав. Формулировки должны быть 

лаконичными и отражать суть главы.  

Рекомендуемый объем ВКР - не менее 40 страниц печатного текста. 

Каждая структурная часть работы начинается с новой страницы. 

Вне зависимости от способа выполнения работы качество напечатанного 

текста и оформления иллюстраций, таблиц, распечаток должно удовлетворять 

требованию их четкого воспроизведения. 

Структура пояснительной записки: 

 СОДЕРЖАНИЕ включает введение, наименование всех глав, пунктов, 

подпунктов, заключение, список использованных источников и приложения с 

указанием номеров страниц, с которых начинаются элементы выпускной 

квалификационной работы.  

  ВВЕДЕНИЕ, обосновывается актуальность выбранной темы 

выпускной квалификационной работы; определяется, цель работы и 

совокупность задач, которые следует решить для раскрытия выбранной темы; 

указывается объект и предмет исследования; раскрывается структура работы с 

кратким изложением ее основных положений; указываются основные методы 

исследования; формулируются теоритическая и практическая значимость 

исследования. 

Объем введения – 2-3 страницы. 

Актуальность исследования определяется несколькими факторами: 

- потребностью в новых данных; 

- потребностью в новых технологиях; 

- потребностью практики. 

Обосновать актуальность, значит проанализировать, объяснить, почему 

данную проблему нужно в настоящее время изучать. 

Объект исследования - это процесс или явление, порождающее 

проблемную ситуацию. 

Предмет исследования – структура и функции локальной компьютерной 

сети. 

Цели и задачи исследования содержат формулировки основной цели, 

которая видится в решении основной проблемы, то есть тот результат, который 

нужно достичь в ходе исследования. В соответствии с основной целью следует 

выделить и несколько задач, решение которых необходимо для достижения 

цели. 

Например: 

Цель работы состоит в анализе структуры и функций программного 

обеспечения локальных компьютерных сетей. 

Для достижения данной цели были поставлены следующие задачи: 

- дать характеристику локальным компьютерным сетям. 

- исследовать структуру и функции программного обеспечения локальных 

компьютерных сетей. 

- определить критерии выбора операционной системы локальных 

компьютерных сетей. 
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Результатом исследований (целью) может быть: выявление 

закономерности, условий, средств; обоснование или разработка идеи, модели, 

подхода, типологии, рекомендаций, требований и т.д.; раскрытие, разделение 

или уточнение, систематизация понятий, приемов. 

Наиболее распространенными для формулировки целей ВКР являются 

такие ключевые слова: обосновать, разработать, выявить, выяснить, раскрыть, 

определить, уточнить, систематизировать, исследовать и т.д. 

В соответствии с объектом, предметом и целью исследования автор 

формулирует задачи. В дипломной работе формулируется по 1-2 задачи для 

каждой главы.  

Пример задачи для теоретической части исследования: провести анализ 

источников литературы по теме исследования.  

Пример задачи для практической части исследования: обработать и 

проанализировать результаты эксперимента (если он проводится), обобщить 

опыт работы по проблеме исследования. 

Во введении необходимо указать и методы, которые автор использовал в 

процессе исследования: теоретический анализ литературных источников; 

эмпирические: все диагностические методы и методики (опрос, анкетирование, 

интервью, тестирование, наблюдение, сравнение, обобщение, хронометраж, 

анализ продуктов деятельности, анализ документации и др.), а также метод 

эксперимента (если он проводится).  

Структура исследования - исследователь указывает количество глав, 

разделов, таблиц, исследуемых источников, приложения. 

Пример: «Выпускная квалификационная работа состоит из введения, двух 

глав, заключения, списка использованной литературы, приложения. Во 

введении обосновывается актуальность, также рассмотрены объект, предмет и 

задачи исследования. В первой главе работы рассматриваются теоретические 

проблемы. Во второй главе исследования описаны процессы. В заключении 

даются краткие выводы, которые были сделаны после проведенного 

исследования». 

Теоретическая значимость - на какую область специальности могут 

оказать влияние полученные теоретические выводы, каковы перспективы 

прикладных работ. 

Практическая значимость - определяется влияние полученных 

рекомендаций, предложений на изучаемый процесс, решением практических 

вопросов. 

 ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 

Основную часть работы следует делить на главы, пункты и подпункты. 

Она состоит из трех глав: теоретическая, практическая, охрана труда. 

Подробная структура основной части работы определяется студентом 

совместно с руководителем. Она зависит от разрабатываемой проблемы и круга 

рассматриваемых вопросов. 

ГЛАВА 1. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ НА РАЗРАБОТКУ …: носит 

теоретический характер. 

В ТЗ описываются все основные требования на разработку продукта, будь 

то создание простой программы, сайта, крупномасштабной информационной 
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системы или программно-аппаратного комплекса. В целом, составление ТЗ – 

это достаточно сложная и ответственная задача, но грамотно составленное 

техническое задание – это уже половина успеха разрабатываемого проекта. 

Поэтому в процессе разработки ТЗ вы должны проявить максимальную 

внимательность и осведомленность в технических и организационных 

вопросах. 

Техническое задание является юридическим документом — как 

приложение включается в договор между заказчиком и исполнителем на 

проведение проектных работ и является его основой: определяет порядок и 

условия работ, в том числе цель, задачи, принципы, ожидаемые результаты и 

сроки выполнения. То есть должны быть объективные критерии, по которым 

можно определить, сделан ли тот или иной пункт работ или нет. 

Разработка ТЗ выполняется в соответствии с требованиями ГОСТов.  

Номера действующих ГОСТов, определяющих правила выполнения 

схем приведены в Таблице 1. 

Таблица 1 – ГОСТы, определяющие правила выполнения схем 

Номер ГОСТа Название 

ГОСТ 2.701 Схемы. Виды и типы. Общие требования к выполнению. 

ГОСТ 2.702 Правила выполнения электрических схем. 

ГОСТ 2.705 Правила выполнения электрических схем обмоток и 

изделий с обмотками. 

ГОСТ 2.708 Правила выполнения электрических схем цифровой 

вычислительной техники. 

ГОСТ 2.709 Система обозначения цепей в электрических схемах. 

ГОСТ 2.710 Обозначения буквенно-цифровые в электрических схемах. 

 

ГЛАВА 2. ПРОЕКТИРОВАНИЕ «…»: представлены формы таблиц, 

вход/выход данных, форматы данных, внешний вид, результаты, алгоритмы. 

На данном этапе выполняются следующие работы: 

 разрабатывается детальный алгоритм решения комплекса задач с 

учетом принятых решений по составу и структуре данных или уточняется 

состав объектов и их свойств, методов обработки, событий; 

 определяется детализированный состав общего программного 

обеспечения (операционная система, тип и архитектура сети, модель СУБД, 

текстовый процессор, табличный процессор, методо-ориентированные и 

функциональные ППП и т.д.); 

 разрабатывается модульная структура алгоритма и детализированные 

алгоритмы отдельных модулей; 

 выбираются инструментальные средства разработки программ. 

Работы данного этапа зависят от выбранных инструментальных средств 

создания программ, технологии работ. 

ГЛАВА 3. РАЗРАБОТКА «…»: (реализация в виде кода и скриншотов, 

тестирование, инструкции для системного администратора и пользователя (есть 

примеры), функции, реализация. 

Данный этап является технической реализацией проектных решений. 

Основным содержанием работ является разработка программных модулей или 
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методов обработки объектов (собственно программирование), их автономная 

и комплексная отладка на контрольном примере, испытание 

работоспособности программного продукта в комплексе с системными и 

базовыми программными средствами. 

ГЛАВА 4. ОХРАНА ТРУДА 
Каждый элемент основной части должен представлять собой 

законченный в смысловом отношении фрагмент работы. Основные пункты 

плана должны соответствовать в исследовании задачам. 

Не допускается включение в состав глав пункты и подпункты, которые 

состоят из одного абзаца. Минимальный размер 2/3 страницы. 

Все части работы должны иметь смысловые связки, которые 

обеспечивают целостность текста.  

Важнейшим средством выражения логических связей в ВКР являются 

специальные функционально-синтаксические средства, указывающие на 

последовательность развития мысли (прежде всего, во-первых, во-вторых, 

значит, итак и т. д.); противоречивые отношения (однако, между тем, в то время 

как, тем не менее); причинно-следственные отношения (следовательно, 

поэтому, благодаря этому, вследствие этого и др.); переход от одной мысли к 

другой (прежде чем перейти к...; обратимся к ..., перейдем к..., остановимся на.., 

необходимо рассмотреть и др.); итог, вывод (итак, таким образом, в заключение 

отметим, следует сказать и др.). 

При изложении материала используется местоимение «мы», а также 

форма изложения от третьего лица: «по нашему мнению», «автор полагает...», 

«нами проведен анализ...» или неопределенно-личной формой: «следует 

отметить..», «в данном исследовании является важным...». 

В завершении каждой главы необходимо сформулировать краткий вывод, 

отражающий анализ рассматриваемого материала. 

Каждая новая глава работы начинается с новой страницы. Это же правило 

относится и к введению, заключению, список использованных источников, 

приложениям. На пункты и подпункты это требование не распространяется. 

Они печатаются на том же листе, где закончился предыдущий текст. Не 

допускается завершение страницы названием пункта или подпункта. 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ, завершающей частью ВКР является заключение, которое 

содержит выводы и предложения с их кратким обоснованием в соответствии с 

поставленной целью и за дачами, раскрывает значимость полученных 

результатов. Заключение не должно составлять более пяти страниц текста. 

 СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ отражает перечень 

источников, которые использовались при написании ВКР. Библиографический 

список должен содержать не менее 20 - 25 источников. Источники 

использованной литературы должны датироваться последними 5 годами. 

При подготовке рекомендуется использовать следующие стандарты: 

- ГОСТ 7.1-2.2003 Библиографическая запись. Библиографическое 

описание: Общие требования и правила составления. 

- ГОСТ 7.0.12-2011 Библиографическая запись. Сокращение слов на 

русском языке. Общие требования и правила 
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- ГОСТ 7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое 

описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления. 

- ГОСТ Р 7.05-2008 Библиографическая ссылка. Общие требования и 

правила составления. 

- ГОСТ 7.32-2017 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и 

правила оформления. 

Независимо от выбранного способа группировки в начало списка, как 

правило, помещают нормативные документы (законы, постановления, указы и 

т.д.), которые располагаются по юридической силе. Расположение внутри 

равных по юридической силе документов - по дате принятия, в обратной 

хронологии: 

1. Общие принципы и нормы международного права (международные 

нормативные акты) 

2. Конституция Российской Федерации. 

3. Федеральные конституционные законы. 

4. Федеральные законы: 

а) Кодексы, 

б) Законы. 

5. Постановления Конституционного Суда. 

6. Указы Президента Российской Федерации. 

7. Акты Правительства Российской Федерации. 

а) постановления, 

б) распоряжения. 

8. Акты Верховного Суда Российской Федерации. 

9. Нормативные акты министерств и ведомств Российской Федерации: 

а) постановления, 

б) приказы, 

в) распоряжения, 

г) письма. 

10. Региональные нормативные акты (в том же порядке, как и 

российские). 

11. г о с т . 

12. СНиП, СП, ЕНИР, ТУ и др. 

Вслед за указанными документами располагается вся остальная 

литература: книги, статьи в алфавитном порядке и электронные издания. 

Литература включает перечень отечественной и зарубежной литературы 

по теме (книги, статьи, сообщения, тезисы докладов, депонированные рукописи 

и пр.) 

- по алфавиту того языка, на котором дается библиографическое описание 

документа. 

Каждая библиографическая запись в списке должна иметь сквозную 

нумерацию и оформляться в соответствии с требованиями (Приложение Б.5): 

- иметь свой порядковый номер; 

- тип шрифта - Times New Roman; 

- кегль (размер шрифта) - 14 пт; 
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- междустрочный интервал - полуторный; 

- выравнивание по ширине; 

- абзацный отступ - 1, 25 см; 

- заголовок «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» 

оформляется полужирным шрифтом прописными буквами, выравнивание по 

центру. 

  ПРИЛОЖЕНИЯ могут включать: таблицы, схемы, описания 

алгоритмов и др. Приложения, вложенные в ВКР, выполняются на листах 

формата А4, А3. 

В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. 

Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте документа. 

Приложения следует помещать после списка использованных источников в 

порядке их упоминания в тексте. Ссылки на приложения в тексте ВКР 

оформляют, как показано на рисунке 1. 

 

 
Рисунок 1 – Пример оформления ссылки на приложение 

 

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием в 

центре верхней части страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», его номера. 

Приложения включены в общую сквозную нумерацию работы. 

Приложение должно иметь заголовок, который записывают, начиная с 

прописной, полужирным шрифтом отдельной строкой по центру без точки в 

конце, как показано на рисунке 2. 

 
Рисунок 2 – Пример оформления приложения 

 

6. Требования к оформлению выпускной квалификационной работы 

Содержание (текст) выпускной квалификационной работы должен быть 

подготовлен с использованием компьютера в редакторе Word, распечатан на 

одной стороне белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм), если иное не 

предусмотрено спецификой. 

На каждом листе должна быть очерчена рамка, отстоящая от левого края 

на расстоянии 20 мм; справа, сверху и снизу  5 мм.  

Каждый лист работы должен иметь основную надпись по ГОСТ 2.104-

2006: для чертежей и схем графической части принята форма 1, для содержания 
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и первого листа спецификаций принята форма 2, для последующих листов 

пояснительной записки и спецификаций  форма 2а.  

Пример оформления чертежей и схем графической части ВКР 

представлен в Приложении Б.6.  

Параметры страницы: левое - 30 мм (включая переплет), правое - 15 мм, 

верхнее и нижнее - 20 мм.  

Параметры шрифта. При выполнении работы на персональном 

компьютере текст должен соответствовать следующим требованиям: 

- тип шрифта - Times New Roman; 

- кегль (размер шрифта) - 14 пт; 

- межстрочный интервал - 1,5; 

- абзацный отступ - 1,25 см. 

- выравнивание - по ширине; 

- должна быть установлена функция «запрет висячих строк»; 

- обязательна установка функции «запретить автоматический перенос 

слов»; 

- абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту работы. 

Выделения внутри текста в виде курсива и полужирного начертания не 

должны быть использованы в работе. 

Требования к оформлению содержания (рисунок 3): 

 наименование структурного элемента (СОДЕРЖАНИЕ) оформляется 

прописными буквами, 14 размером шрифта, полужирным начертанием, 

выравниванием текста по центру, междустрочный интервал - полуторный; 

 содержание структурного элемента (перечень глав, пунктов, 

подпунктов) оформляется без абзацного отступа, выравнивание текста по 

левому краю, размер шрифта 14, тип шрифта – Times New Roman, 

междустрочный интервал 1,5 (допускается установление одинарного 

междустрочного интервала, если перечень элементов ВКР не помещается на 

одной странице); 

 на странице содержания устанавливается рамка – форма 2, согласно 

ГОСТ 2.104-2006 Единая система конструкторской документации. Основные 

надписи. 
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Рисунок 3 – Оформление содержания 

 

Параметры заголовков. Заголовки должны четно и кратко отражать 

содержание глав, пунктов. Начало всех глав, содержание, введение, 

заключение, список использованных источников, приложений, следует 

начинать с нового листа (страницы). При этом объем заполнения листа 

(страницы) должен составлять не менее 60%. 

Заголовки структурных элементов должны соответствовать следующим 

требованиям: 
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- заголовки структурных элементов печатаются прописными буквами 

(например: СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ГЛАВА 1. НАЗВАНИЕ, ГЛАВА 2. 

НАЗВАНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 

ИСТОЧНИКОВ; ПРИЛОЖЕНИЕ); 

- выравнивание по центру; 

- тип шрифта - Times New Roman; 

- кегль (размер шрифта) - 14 пт; 

- полужирным шрифтом; 

- междустрочный интервал - полуторный; 

- должна быть установлена функция «запрет висячих строк»; 

- обязательна установка функции «запретить автоматический перенос 

слов»; 

- точка в конце заголовка не ставится; 

- название структурного элемента (главы) отделяется от основного текста 

работы отступом в одну строку; 

- если название главы включает несколько предложений, их разделяют 

точками. 

Заголовки пунктов должны соответствовать следующим требованиям: 

- печатаются строчными буквами, первая прописная (например: 1.1. 

Название, 1.2. Название); 

- абзацный отступ - 1,25 см; 

- тип шрифта - Times New Roman; 

- кегль (размер шрифта) - 14 пт; 

- полужирным шрифтом; 

- междустрочный интервал - полуторный; 

- выравнивание - по ширине; 

- должна быть установлена функция «запрет висячих строк»; 

- обязательна установка функции «запретить автоматический перенос 

слов»; 

- точку в конце заголовка не ставят; 

- если заголовок включает несколько предложений, их разделяют 

точками; 

- нельзя допускать разрыва заголовков параграфов и пунктов с их 

текстом, т.е. помещать заголовки внизу одной страницы, а следующий за ним 

текст на другой. 

Заголовки пунктов, следующих за текстом предыдущего пункта или 

названия главы, следует начинать, оставляя после текста до заголовка пустой 

абзац, отступ в одну строку как показано на рисунке 4. 

 
Рисунок 4 – Пример оформления названия главы и пункта 
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Нумерация страниц работы и приложений должна быть сквозная 

(рисунок 5). Все страницы работы, включая иллюстрации, список литературы и 

приложения, нумеруются арабскими цифрами по порядку от титульного листа 

до последней страницы без пропусков и повторений. На титульном листе и 

задании номер страницы не ставится, но в общую нумерацию страниц работы 

они включаются. Порядковый номер ставится в рамке нижней части страницы, 

начиная с первой страницы раздела «СОДЕРЖАНИЕ». 

 
Рисунок 5 – Пример оформления нумерации страниц 

 

Оформление перечислений 

Перед каждым элементом перечисления следует ставить тире. При 

необходимости ссылки в тексте на один из элементов перечисления вместо 

тире ставят строчные буквы русского алфавита со скобкой, начиная с буквы «а» 

(за исключением букв ё, э, й, о, ч, ъ, ы, ь). 

Простые перечисления отделяются запятой, сложные - точкой с запятой. 

При наличии конкретного числа перечислений допускается перед каждым 

элементом перечисления ставить арабские цифры, после которых ставится 

скобка. 

Перечисления приводятся с абзацного отступа - 1,25 см в столбик, как 

показано на рисунке 6. 
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Рисунок 6 – Примеры оформления перечислений 

 

Параметры текста ссылок 

Ссылки на источник (документ) - библиографические ссылки - по месту 

расположения бывают: 

- подстрочные - (помещаются в нижней части страницы, под строками 

основного документа); 

- затекстовые (размещенные за основным текстом всей работы или 

каждой главы). 

Текст сносок подстрочных ссылок должен соответствовать следующим 

требованиям: 

- тип шрифта - Times New Roman; 

- кегль (размер шрифта) - 10 пт; 

- междустрочный интервал - одинарный; 

- выравнивание - по ширине; 

- абзацный отступ - 1, 25 см. 

В подстрочных ссылках обычно приводится библиографическое описание 

источника как показано на рисунке 7. Нумерация подстрочных ссылок может 

быть сквозной по всей ВКР или самостоятельной для каждой страницы. 
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Рисунок 7 – Пример оформления подстрочных ссылок 

 

При использовании затекстовых ссылок достигается значительная 

экономия в объеме текста ВКР, так как устраняется необходимость 

подстрочных ссылок на библиографические источники при использовании 

цитат из этих источников или сведений из них. Под затекстовыми ссылками 

понимается указание источников цитат с отсылкой к пронумерованному списку 

использованных источников, помещаемому в конце работы. Ссылка на 

источник в целом оформляется в виде номера библиографической записи, 

который ставится в конце предложения в квадратных скобках, как показано на 

рисунке 8. 

 
Рисунок 8 – Пример оформления затекстовых ссылок 

 

Наборы знаков и символов. В соответствии с правилами русского языка 

должны ставиться дефисы (-), тире (—) и соединительные тире (-). Дефис 

никогда не отделяется пробелами: все-таки, финансово-эконмический, компакт-

диск. Тире, напротив, напротив должно отделяться пробелами с обеих сторон: 

«Конъюнктура — это совокупность условий, условий ...». Неразрывные пробел 

перед тире тем более уместен, что в середине предложения тире не должно 

переходить на следующую строку и начинать ее. 

Соединительное тире или знак «минус», ставится обычно между цифрами 

для обозначения период «от... до»: 2000-2008 гг., 8-10 км/ч., пять-шесть минут, 

и тоже не отделяется пробелами. 

Точка, запятая, двоеточие, точка с запятой, восклицательные и 

вопросительные знаки, знаки процента, градуса, минуты, секунды не 

отделяются пробелами от предшествующего слова или цифры. 

Простые и десятичные дроби не отделяются от целой части: 3,4; 2 1/2. как 

и обозначения степени: м2. Число от размерности, напротив, отделяется 

неразрывным пробелом: 3 км, 2012 г., XIX-XX вв. Всегда отделяются пробелом 
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инициалы от фамилии и инициалы друг от друга, а также делаются пробелы в 

сокращениях типа «и т.д.». 

Кавычки выбираются в виде «елочек». Кавычки и скобки набираются 

вплотную к слову, без пробелов. Если скобка или кавычка завершают 

предложение, точка ставится после них, если точка необходима внутри скобки, 

то снаружи она уже не ставится. 

Оформление иллюстраций  

Все иллюстрации (фотографии, схемы, графики и т.д.) именуются 

рисунками. Рисунки, чертежи, схемы, графики, фотографии, как в тексте 

работы, так и приложении должны быть выполнены на стандартных листах 

белой бумаги. 

Рисунки нумеруют (если их работе более одного) сквозной нумерацией в 

пределах всей ВКР (до приложений к ней) арабскими цифрами. 

Единственная иллюстрация в работе не нумеруется. 

Каждый рисунок должен сопровождаться подписью. Подписки к 

иллюстрациям делают с лицевой стороны в центре под рисунком без точки в 

конце и составляют в следующем порядке: 

- условное названия иллюстрации - «Рисунок»; 

- ее порядковый номер арабскими цифрами; 

- через тире - название иллюстрации. 

Название иллюстрации всегда начинают с прописной буквы. В конце 

названия точки не ставят. Перенос слов в наименовании графического 

материала не допускается. Все элементы наименования иллюстрации 

оформляются в соответствии с требованиями: 

- тип шрифта – Times New Roman; 

- кегль (разер шрифта) – 14 пт; 

- междустрочный интервал – 1,5; 

- выравнивание – по центру; 

- абзацный отступ – 0 см. 

Примеры оформления иллюстраций приведены на рисунках 9-11. 

 
Рисунок 9 – Пример оформления иллюстрации 
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Рисунок 10 – Пример оформления иллюстрации 

 

 
Рисунок 11 – Пример оформления иллюстрации 

 

Рисунки должны размещаться сразу после ссылки на них в тексте работы. 

Расположение рисунков должно позволять рассматривать их без поворота 

ВКР, а если это невозможно сделать, то с поворотом по часовой стрелке. 
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Оформление таблиц 

Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения 

показаний. Таблицы нумеруют (если их работе более одного) сквозной 

нумерацией в пределах всей ВКР (до приложений к ней) арабскими цифрами. 

Единственная таблица в работе не нумеруется. 

Общие требования к оформлению таблицы: 

- междустрочный интервал строк и граф таблицы - одинарный; 

- название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, 

быть точным, кратким; 

- каждая таблица должна иметь номер и название (без сокращений). 

Наименование следует помещать над таблицей слева, без абзацного 

отступа в следующем формате: Таблица Номер таблицы - Наименование 

таблицы. 

Наименование таблицы приводят с прописной буквы без точки в конце. 

Если название таблицы занимает две и более строки, то при печатании 

заголовка следует использовать полуторный междустрочный интервал. 

- не допускается разрыв наименование таблицы с ее текстом, то есть 

помещать наименование внизу одной страницы, а следующую за ним таблицу с 

текстом на другой; 

- допускается использование размера шрифта на два - три пункта меньше, 

чем у основного текста (11-12 пт.); 

- таблицы слева, справа и снизу должны быть ограничены линиями, то 

есть иметь границы; 

- заголовки граф записываются параллельно строкам таблицы, без точки в 

конце. При необходимости допускается перпендикулярное расположение 

заголовков граф; 

- дробные числа в таблицах приводят в виде десятичных дробей. При 

этом числовые значения в пределах одной графы должны иметь одинаковое 

количество десятичных знаков (также в том случае, когда после целого числа 

следуют нули, например: 30,0 или 30.0). Показатели могут даваться через тире 

(10-20;50-60 и т.д.), с математическими знаками (>5; <10 и т.д.). 

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на 

другую страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово 

«Таблица», ее номер и наименование указывают один раз слева над первой 

частью таблицы, а над другими частями также слева пишут слова 

«Продолжение таблицу» и указывают номер таблицы, как показано на рисунке 

12. 
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Рисунок 12 – Пример оформления таблицы 

 

При необходимости нумерации показателей, параметров или других 

данных порядковые номера указываются, а первой графе (боковике) таблицы 

непосредственно перед их наименованием. 

Расстояние между таблицей и следующим за ней текстом должно 

составлять один абзацный отступ, междустрочный интервал – 1,5. 

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. 

Если уравнение не помещается в одну строку, то оно должно быть 

перенесено после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (-), 

умножение (х), деление (:), или других математических знаков, причем знак в 

начале следующей строки повторяют. 

Нумеровать следует наиболее важные формулы, на которые имеются 

ссылки в работе. Порядковые номера формул обозначают арабскими цифрами в 

круглых скобках у правого края страницы. 

Пояснение значений символов и числовых коэффициентов следует 

приводить непосредственно под формулой в той последовательности, в какой 

они даны в формуле. Значение каждого символа и коэффициента следует 
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давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без 

двоеточия. 

Пример оформления уравнений и формул представлен на рисунке 13. 

 
Рисунок 13 – Пример оформления формул 

 

Оформление названий 

В тексте работы могут употребляться официальные названия государств, 

административно-территориальных образований, органов власти и управления. 

Названия государств. В названиях государств все слова, кроме 

служебных, пишутся с прописной буквы. Например, Российская Федерация, 

Корейская Народная Демократическая Республика, Соединенное Королевство 

Великобритании и Северное Ирландии, Объединенные Арабские Эмираты, 

Соединенные Штаты Америки, Республика Украина, Эстонская Республика. 

В названии конкретной группы государств по их географическому 

местонахождению пишут с прописной буквы только первое слово. Например: 

Балканские страны, Закавказские республики, Скандинавские страны. 

Официальное название субъектов Российской Федерации. В названии 

республик РФ все слова пишутся с прописной буквы. Например, Республика 

Алтай, Республика Бурятия, Республика Северная Осетия. 

В названиях краев, областей, округов родовое понятие пишется с со 

строчной буквы, а слова, обозначающие индивидуальное название - с 

прописной. 

Например: Приморский край, Тюменская область, Ханты-Мансийский 

автономный округ - Югра, Еврейская автономная область. 

Официальное название органов власти, учреждений и организаций. При 

оформлении текста работы следует учитывать, что написание высших 

государственных органов власти и управления, важнейших международных 

организаций и других организаций единичного характера различаются. 

В названиях высших государственных органов власти и управления РФ 

все слова пишутся с прописной буквы. Например: Федеральное Собрание РФ, 

Государственная Дума, Конституционный Суд РФ и др. Исчерпывающий 

перечень таких названий установлен Конституцией РФ. 
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В названиях органов власти и управления РФ единичного характера с 

прописной буквы пишется только первое слово, а также входящие в названия 

имена собственные. Например: Законодательное собрание Иркутской области, 

Народный хурал Республики Бурятия, Федеральный арбитражный суд 

Восточносибирского округа, Генеральная прокуратура РФ, Центральный банк 

РФ Банк России, Главное управление федерального казначейства Министерства 

финансов РФ, Пенсионный фонд РФ. 

В названиях международных и зарубежных организаций пишется с 

прописной буквы только первое слово, а также имена собственные. Например: 

Всемирная организация здравоохранения (ВОЗ), Международная организация 

труда (МОТ), Международный валютный фонд (МВФ), Европейский союз 

(ЕС), Организация по безопасности и сотрудничеству в Европе (ОБСЕ), 

Народное собрание Франции. 

 

7. Рекомендации к подготовке и оформлению презентаций 

Важным этапом подготовки к защите выпускной квалификационной 

работе является подготовка презентации. Презентация - системный итог 

научно-исследовательской работы студента, в нее вынесены все основные 

результаты научно - исследовательской деятельности. 

Выполнение презентаций для защиты выпускной квалификационной 

работы позволяет логически выстроить материал, систематизировать и 

наглядно представить его к защите, приобрести опыт выступления перед 

аудиторией, формирует коммуникативные компетенции студентов. 

Презентация может содержать текстовую, графическую, видео- и аудио 

информацию. Допустимо использование анимации, звукового сопровождения.  

Для оптимального отбора содержания материала работы в презентации 

необходимо выделить ключевые понятия, теории, проблемы, которые 

раскрываются в презентации в виде схем, диаграмм, таблиц, с указанием 

авторов. На каждом слайде определяется заголовок по содержанию материала. 

Оптимальное количество слайдов, предлагаемое к защите работы – 15. 

Объем материала, представленного в одном слайде должен отражать 

заголовок слайда.  

Структура презентации: 

 Титульный слайд: название образовательного учреждения, тема 

выпускной квалификационной работы, № группы, название специальности, 

ФИО выпускника, ФИО руководителя ВКР. 

 2 - 14 слайды: графическое содержание работы; 

 Последний слайд: текст «ФИО студента, контактный телефон, адрес 

электронной почты» 

Для оформления слайдов презентации рекомендуется использовать 

шаблон колледжа без анимации, соблюдать единый стиль оформления всех 

слайдов. Смена слайдов устанавливается по щелчку без времени. 

Примерный порядок слайдов: 

 1 слайд – титульный (название образовательного учреждения, тема 

ВКР, № группы, название специальности, ФИО выпускника, ФИО 

руководителя ВКР); 
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 2 слайд – вводная часть (постановка проблемы, актуальность и 

новизна, на каких материалах базируется работа); 

 3 слайд – цели и задачи работы; 

 4 слайд – методы, применяемые в работе; 

 5…n слайд – основная часть; 

 n+1 слайд – заключение (выводы); 

 n+2 слайд – ФИО студента, контактный телефон, адрес электронной 

почты. 

Правила шрифтового оформления 

Рекомендуется использовать шрифт Times New Roman. 

Размер шрифта:  

- 1 слайд – титульный: название слайда – прописные буквы, полужирное 

начертание, 20 пт; название образовательного учреждения – полужирное 

начертание, 14 пт; тема дипломной работы – прописные буквы, полужирное 

начертание, 24 пт; № группы, название специальности, ФИО выпускника, ФИО 

руководителя ДР – обычное начертание, 14 пт, выравнивание по левому краю; 

- 2… n слайды: название слайда – прописными буквами, 24 пт; 

содержание слайда – 18-24 пт. 

Курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы используются 

для смыслового выделения ключевой информации и заголовков. 

Основной текст должен быть отформатирован по ширине, на схемах – по 

центру. 

Графическая информация 

Рисунки, фотографии, диаграммы должны быть наглядными и нести 

смысловую нагрузку, сопровождаться названиями. 

Изображения (в формате jpg) лучше заранее обработать для уменьшения 

размера файла. 

Размер одного графического объекта – не более 1/2 размера слайда. 

Соотношение текст-картинки – 2/3 (текста меньше чем картинок). 

В презентации материал целесообразнее представлять в виде таблиц, 

моделей, программ. 

В практической части работы рекомендуется использовать фотографии, 

графики, диаграммы, таблицы, рекомендации, характеристики. 

На слайде с результатами исследования рекомендуется представлять 

обобщенные результаты организационного этапа по проблеме исследования. 

На слайде по результатам оценочного этапа практической части работы 

следует представить динамику результатов исследования по обозначенной 

проблеме. 

В Приложении Б.7 представлен слайд титульного листа. 

 

8. Нормоконтроль  

Процедуру по нормоконтролю пояснительной записки осуществляет 

должностное лицо, назначенное приказом заместителя директора по учебной 

работе. 
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При проведении нормоконтроля необходимо руководствоваться 

требованиями, закрепленными в методических рекомендациях по подготовке и 

защите выпускной квалификационной работы. 

Основные элементы, выносимые на нормоконтроль представлены в 

приложении Б.8. 

Должностное лицо, ответственное за проведение процедуры по 

нормоконтролю обязан: 

- руководствоваться только действующими в момент проведения 

контроля государственными стандартами и нормативно-правовыми актами; 

- тщательно и всесторонне проверять документы на строгое соответствие 

требованиям стандартов; 

- наносить пометки к элементам, которые должны быть исправлены; 

- давать четкие и обоснованные замечания и предложения по 

исправлению проверяемых работ. 

Выпускная квалификационная работа должна быть представлена на 

заключение по нормоконтролю не позднее, чем за 5 дней до защиты в сшитом 

виде, с подписями студента, руководителя ВКР. 

Заключение по нормоконтролю является обязательным приложением к 

ВКР. 

ВКР, не прошедшие нормоконтроль к защите не допускаются. ВКР, 

имеющие отрицательное заключение по нормоконтролю могут быть допущены 

до защиты с условием снижения оценки по защите на один балл. Заключение 

считается отрицательным, когда хотя бы по одному из пунктов имеется 

замечание о несоответствии с требованиями стандартом. 

 

9. Рецензирование дипломной работы  

ВКР подлежат обязательному рецензированию (Приложение Б.4). 

Внешнее рецензирование ВКР проводится с целью обеспечения 

объективности оценки труда выпускника. Выполненные квалификационные 

работы рецензируются специалистами по тематике ВКР из государственных 

органов власти, сферы труда и образования, научно-исследовательских 

институтов и др. 

Рецензенты назначаются приказом заместителя директора по учебной 

работе не позднее, чем за месяц до защиты. 

Рецензия оформляется на бланке, разработанном в колледже. 

Рецензия должна включать: 

- заключение о соответствии ВКР заявленной теме и заданию на нее; 

- оценку качества выполнения каждого раздела ВКР; 

- оценку степени разработки поставленных вопросов и практической 

значимости работы; 

- общую оценку качества выполнения ВКР. 

Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за 

3 дня до защиты ВКР. Внесение изменений в ВКР после получения рецензии не 

допускается.  
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10. Порядок допуска к защите 

Законченная и оформленная выпускная квалификационная работа 

подписывается студентом, руководителем, рецензентом и вместе с 

письменными отзывами руководителя и рецензента представляется 

заведующему по учебно-производственной работе. Заведующий по УПР 

принимает решение о допуске студента к защите ВКР, о чем производит 

соответствующую запись на титульной стороне ВКР и передает ее в ГЭК. 

Допуск обучающегося к защите дипломной работы осуществляется на 

основании решения педагогического совета и оформляется приказом 

заместителя директора по учебной работе. 

Если заведующий по УПР не считает возможным допустить студента к 

защите выпускной квалификационной работы, вопрос рассматривается с 

участием студента, руководителя и заместителя директора по учебной работе. 

Студент может быть не допущен к защите выпускной квалификационной 

работы по причинам: 

1. наличие академической задолженности по текущим курсовым 

аттестациям в соответствии с учебным планом; 

2. нарушение сроков закрепления и утверждения темы выпускной 

квалификационной работы; 

3. нарушение сроков изменения темы выпускной квалификационной 

работы; 

4. несоблюдение календарного графика подготовки выпускной 

квалификационной работы; 

5. отрицательный отзыв научного руководителя на выпускную 

квалификационную работу. 

Выпускная квалификационная работа должна быть полностью закончена, 

оформлена и представлена секретарю ГЭК за 3 дня до защиты. 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ Б.1 

Титульный лист ВКР 

 

Автономное учреждение 

профессионального образования 

Ханты - Мансийского автономного округа – Югры 

«СУРГУТСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

(АУ «Сургутский политехнический колледж») 
 

СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ – 4 

(Энергетическое отделение) 

 

 

 

 

09.02.01 Компьютерные системы и комплексы 
(код, наименование специальности) 

 

Допуск к защите  

Заместитель директора по учебной работе _____________ / А.Н. Ниматов  
(подпись)  (Ф.И.О.) 

 

ДИПЛОМНАЯ РАБОТА 

 

 

 

 

 

Выпускник  Группа № 014 

 (Ф.И.О.)   

Работа выполнена  

 (подпись выпускника)  

Руководитель ВКР      

 (подпись)  (Ф.И.О.)  (дата) 

Руководитель ПМО      

 (подпись)  (Ф.И.О.)  (дата) 

Рецензент  

 (должность, место работы, ученая степень, ученое звание, ФИО, подпись) 

 

 

 

Сургут, 2024  
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б.2 

Лист задания на ВКР 

 

Автономное учреждение 

профессионального образования 

Ханты - Мансийского автономного округа – Югры 

«СУРГУТСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ» 

(АУ «Сургутский политехнический колледж») 
 

СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ – 4 

(Энергетическое отделение) 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Заведующий по УПР 

_____________________ 

_____________________ 

«___»__________ 20__г. 

 

ЗАДАНИЕ  

на выполнение выпускной квалификационной работы 

 

Выпускнику группы № 014 
 

 (фамилия, имя, отчество) 

специальность 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы 
Тема дипломной работы  

Цель дипломной работы  

Задачи дипломной работы  

 

 

 

Перечень вопросов, 

подлежащих разработке и 

изложению в дипломной 

работе 

 

 

 

 

Срок сдачи работы  
 

Дата выдачи задания «___»________________________ 20___г. 

Руководитель ВКР  _______________/__________________ 

        (Фамилия и инициалы) 

Выпускник   ___________________/______________ 

        (Фамилия и инициалы)  
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б.3 

Лист отзыва руководителя  ВКР 

 

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 

на выпускную квалификационную работу 

Тема выпускной 

квалификационной работы 

 

ФИО выпускника  

№ группы/ специальность 014, специальность 09.02.01 Компьютерные системы и 

комплексы 

1. Актуальность работы  

2. Отличительные 

положительные стороны 

работы 

 

3. Практическое значение  

4. Недостатки и замечания  

5. Выводы  

6. Оценка работы 

руководителем 

 

 

Руководитель ВКР________________/__________________________________ 
    подпись   расшифровка подписи 

 «___»____________________2024 г.  
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б.4 

Лист рецензии на ВКР 

РЕЦЕНЗИЯ 

на выпускную квалификационную работу 

Тема               

Автор работы            

Студент группы            

Специальность             

Рецензент (ФИО, должность)          

              

1. Соответствие темы задания его содержанию 

              

2. Логичность содержания работы, полнота раскрытия темы 

              

              

3. Соответствие материала современному уровню (наличие и степень  

разработки новых вопросов; оригинальность решений, предложений) 

              

              

4. Соответствие выполненной дипломной работы квалификационным требованиям 

              

              

5. Осуществление студентом самостоятельного решения поставленных задач 

              

              

6. Теоретическая и практическая значимость выполненной работы 

              

              

7. Соблюдение специальной терминологии, грамотность изложения 

              

              

8. Использование нормативно-справочной документации 

              

              

9. Основные достоинства дипломной работы 

              

              

10. Недостатки дипломной работы 

              

              

11. Предложения и рекомендации по использованию выполненной работы 

              

Оценка             

« »   20__ г.                                        

Подпись рецензента        /   /  
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б.5 

Библиографическое описание использованных источников 

 

ПЕЧАТНЫЕ ИЗДАНИЯ 

Учебники/ учебные пособия (один автор) 

1. Борисов, Е. Ф. Основы экономики : учебник и практикум для СПО / 

Е. Ф. Борисов.  – Москва : Юрайт, 2022. – 384 с.  

2. Мирошин, Д. Г. Слесарное дело : учебное пособие для СПО / Д. Г. 

Мирошин. - Москва : Юрайт, 2022. - 335 с. 

Учебники/ учебные пособия (два автора) 

1. Лутошкина, Г. Г. Техническое оснащение и организация рабочего 

места : учебник для СПО / Г. Г. Лутошкина, Ж. С. Анохина. - 3-е изд., стер. - 

Москва : Академия, 2018. – 239 с.  

2. Фрицлер, А. В. Основы финансовой грамотности : учебное пособие 

для СПО / А. В. Фрицлер, Е. А. Тарханова. - Москва : Юрайт, 2022. - 154 с. 

Учебники/ учебные пособия (три автора) 

1. Григорьев, В. П. Элементы высшей математики : учебник для СПО / 

В. П. Григорьев, Ю. А. Дубинский, Т. Н. Сабурова. - 3-е изд., стер. - Москва : 

Академия, 2020. - 400 с.  

2. Лапчик, М. П. Численные методы : учебник для СПО / М. П. Лапчик, 

М. И. Рагулина, Е. К. Хеннер. - 2-е изд., стер. - Москва : Академия, 2020. - 252 

с.  

Законы 

1. Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации : Федеральный закон N 131-ФЗ : [принят 

Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 

сентября 2003 года]. - Москва : Проспект ; Санкт-Петербург : Кодекс, 2017. - 

158 с.  

https://docs.cntd.ru/document/901876063
https://docs.cntd.ru/document/901876063
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2. Гражданский кодекс Российской Федерации : части первая, вторая, 

третья и четвёртая : по состоянию на 15.04.2020 г. – Москва : Омега-Л, 2020. – 

621 с.  

 

Правила 

1. Правила эксплуатации тепловых установок: обязательны для всех 

потребителей независимо от форм собственности: утверждены Минэнерго 

России № 205 от 12.09.02 : введены в действие 01.01.03. – Москва : Колокол, 

2013. – 145 с. 

2. Правила дорожного движения Российской Федерации на 2020. – 

Москва : АСТ, 2020. – 103 с.  

3. Правила обеспечения безопасности при выводе из эксплуатации 

ядерных установок ядерного топливного цикла : (НП-057-17) : утверждены 

Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному 

надзору от 14.06.17 : введены в действие 23.07.17. – Москва : НТЦ ЯРБ, 

2017. — 32 с.   

4. Правила маркировки молочной продукции средствами 

идентификации (с изменениями на 30 ноября 2021 года) : утвержд 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15 декабря 2020 года 

№ 2099 / М. Мишустин. – Москва : Кодекс, 2021. – 45 с. 

 

Стандарты 

1. ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления : 

национальный стандарт Российской Федерации : дата введения 2019-07-01 / 

Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии. – 

Москва : Стандартинформ, 2018. – 124 с.  

2. ГОСТ 12.0.002-2014. Система стандартов безопасности труда. 

Термины и определения : национальный стандарт Российской Федерации : 

взамен ГОСТ 12.0.002-80 : принят Приказом Федерального агентства по 
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техническому регулированию и метрологии от 19 октября 2015 г. N 1570-ст : 

дата введения 2016-06-01.  - Москва : Стандартинформ, 2016. – 7 с. 

 

Инструкции. Прейскуранты 

Инструкция по эксплуатации и техническому обслуживанию. 

Вертикальная раскаточно-режущая машина MOD. RV50 : дата выпуска: 

07.07.2017. - Москва : СК Деловая Русь, 2017. -  29 с. 

Рекомендации 

Методические рекомендации для субъектов Российской Федерации по 

формированию отчетности по выполнению требований «Комплексного плана 

противодействия идеологии терроризма в Российской Федерации на 2019-2023 

годы» : разработаны Министерством науки и высшего образования Российской 

Федерации, Национальным центром информационного противодействия 

терроризму и экстремизму в образовательной среде и сети Интернет / под общ. 

ред. НЦПТИ. - Ростов-на-Дону : Издательство НЦПТИ, 2019. – 30 с. 

 

СанПиНы. Нормативы по хранению и транспортировке 

1. СП 2.2.3670-20. Санитарно-эпидемиологические требования к 

условиям труда : утверждены постановлением Главного государственного 

санитарного врача  РФ от 2 декабря 2020 года N 40. - Москва : 

Стандартинформ, 2021. – 77 с. 

2. СанПиН 2.3.2.1324-03. Гигиенические требования к срокам 

годности и условиям хранения пищевых продуктов : утвержден Главным 

государственным санитарным врачом Российской Федерации 21.05.2003 : дата 

введения: 25 июня 2003 г. - Москва : Стандартинформ, 2004. – 57 с. 

 

Статья из газеты 

Щербина, М. В. Об удостоверениях, льготах и правах : [ответы первого 

заместителя министра труда и социальной защиты Республики Крым на 

вопросы читателей газеты «Крымская правда»] / Марина Щербина : [записала 
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Н. Пупкова] // Крымская правда. – 2017. - 25 нояб. (№ 217). – С. 2. – Окончание. 

Начало: 18 нояб. (№ 212), загл.: О статусах и льготах. 

 

Статья из журнала 

Шишов, А. Дважды спасший Русь легендарный Александр Невский / А. 

Шишов // Основы безопасности жизнедеятельности. – 2022. - № 4. – С. 60-64. 

 

ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ 

Законодательные материалы 

1. Конституция Российской Федерации: [с изм. от 01 июля 2020 г.]. – 

URL: http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_28399/ (дата 

обращения: 04.04.2022). – Текст: электронный. 

2. Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят 

Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом Федерации 24 

сентября 2003 года]. – Текст : электронный // Собрание законодательства РФ. – 

2015. – № 14. - URL: 

http://www.szrf.ru/szrf/oglavlenie.phtml?md=0&nb=100&issid =1002015014000 

(дата обращения 27.07.2021). 

3. План мероприятий по повышению эффективности госпрограммы 

«Доступная среда». – Текст : электронный // Министерство труда и социальной 

защиты Российской Федерации : официальный сайт. – URL: 

https://rosmintrud.ru/docs/1281 (дата обращения: 08.04.2017). 

 

Учебники/ учебные пособия (один автор) 

1. Белов, А. Н. Гидравлические системы и приводы : учебное пособие 

для СПО / А. Н. Белов. — Саратов : Профобразование, 2022. — 167 c. — Текст : 

электронный // ЭБС PROFобразование : [сайт]. — URL: 

https://profspo.ru/books/116259 (дата обращения: 25.03.2022).  

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_28399/
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2. Карамзин, Н. М. Бедная Лиза : сборник / Н. М.  Карамзин. – [Б. м.] :  

Художественная классика, 2019. — 936 с. — URL: https://book.ru/book/933235 

(дата обращения: 04.04.2022). — Текст : электронный. 

 

Учебники/ учебные пособия (два автора) 

Сафонов, А. А.  История: международные конфликты в XXI веке : 

учебник и практикум для СПО / А. А. Сафонов, М. А. Сафонова. — 4-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Юрайт, 2022. — 415 с. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт : [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/508826 (дата обращения: 30.03.2022). 

 

Учебники/ учебные пособия (Без заголовка (автора)) 

Английские поэты в биографиях и образцах : хрестоматия /  сост. Н. В. 

Гербель. — Москва : Юрайт, 2022. — 1045 с. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт : [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/496545 (дата обращения: 04.04.2022). 

 

Сайты 

1. eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : [сайт]. - URL: 

https://elibrary.ru (дата обращения: 09.07.2019). – Текст : электронный. 

2. Газета.Ру : [сайт]. -  URL: https://www.gazeta.ru (дата обращения: 

15.04.2018). - Текст : электронный.  

 

 

 

 

 

 

  



ПРИЛОЖЕНИЕ Б.6 

Основные надписи пояснительной записки  графической части 

ВКР 

 

ГОСТ 2.104-2006 устанавливает размеры основных надписей и 

содержание их граф: 

 на чертежах и схемах – форма 1; 

 на заглавном листе пояснительной записки и спецификации – 

форма 2; 

 на последующих листах пояснительной записки и спецификации – 

форма 2а. 

Основные надписи располагают в правом нижнем углу 

конструкторских документов. 

Содержание граф основной надписи 

1 - наименование документа; 2 - обозначение документа; 3 - масштаб; 4 

- порядковый номер листа (графу не заполняют на документах, выполненных 

на одном листе); 5 - общее количество листов документа (графу заполняют 

на заглавном листе); 7 - фамилии; 8 - подписи; 9 - дата подписи документа; 

10 - наименование учреждения; 11 – обозначение материала (заполняется на 

чертежах деталей). 

 

Правильное заполнение графы 2 пояснительной записки ВКР: 

например ДР 00.00.00 12345. 
ДР  00.00.00  12345 

Дипломная работа пробел 
Код специальности 

по классификатору 
пробел 

Поименный номер 

студента (из 

студенческого билета 

или зачетной книжки) 

 

Правильное заполнение графы 2 графической части ВКР: например 

ВКР 00.00.00 12345.Э3 
ДР  00.00.00  12345 Э 3 

Дипломная 

работа 
пробел 

Код 

специальности 

по 

классификатору 

пробел 

Поименный 

номер 

студента (из 

студенческого 

билета или 

зачетной 

книжки) 

Вид 

схемы 

Тип 

схемы 

 

Наименование учреждения в графе 10: АУ «Сургутский 

политехнический колледж». 
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Если необходимо оформить приложения к дипломной работе в 

альбомном формате, то используется рамка формы 2а перевернутая по 

часовой стрелке. Образец представлен ниже. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б.7 

Оформление слайдов презентации 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б.8 

Заключение по нормоконтролю пояснительной записки ВКР 

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ПО НОРМОКОНТРОЛЮ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ 

выпускной квалификационной работы 

 

Студента 

__________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

Группы № 014 

по специальности 09.02.01 Компьютерные системы и комплексы 

Элементы Параметры 
Соответствует «+»/ 

Не соответствует «– » 

1 2 3 

Наименование темы 

работы 

Соответствует теме утвержденной 

в приказе 

 

Оформление темы листа 
В соответствии с утвержденной 

формой 

 

Размер шрифта 14 кегль  

Название шрифта Times New Roman  

Межстрочный интервал Полуторный  

Абзацный отступ 1,25 см  

Поля (мм) 
Левое -30, верхнее, нижнее – 20, 

правое – 15 

 

Последовательность 

приведения структурных 

частей работы 

Титульный лист, задание на 

выполнение дипломной работы, 

содержание, введение, основная 

часть, заключение, список 

использованных источников, 

приложения 

 

Содержание введения 

Актуальность выбора темы, объект 

и предмет исследования, цели 

исследования, практическая 

значимость 

 

Общий объем без 

приложений 

не менее 40 страниц  

Объем введения 2-3 страницы  

Объем заключения 2-3 страницы  

Нумерация страниц 

Сквозная, в нижней части листа, 

без точки. На титульном листе 

номер страницы не проставляется, 

но учитывается при сквозной 

нумерации 

 

Оформление содержания 

Содержание включает в себя 

введение, заголовки всех глав, 

пунктов, подпунктов, заключение, 

литературу, приложения 
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Оформление структурных 

частей работы 

Каждая структурная часть 

начинается с новой страницы. 

Точка в конце наименования не 

ставится 

 

Структура основной части 
Разделы соизмеримы по объему и 

структуре 

 

Оформление таблиц 

Таблицу, в зависимости от ее 

размера, помещают под текстом, в 

котором впервые дана ссылка на 

нее, или на следующей странице 

или по необходимости в 

приложении. Нумерация таблиц. 

Наименование таблиц  

 

Оформление 

иллюстраций 

Иллюстрации не могут выходить за 

поля страниц. Нумерация 

иллюстраций. Наименование 

иллюстраций 

 

Состав списка литературы 

Не менее 20-25 источников. 

Оформление в соответствии с 

правилами стандарта 

 

Оформление приложений 

В тексте документа на все 

приложения должны быть даны 

ссылки. Приложения 

располагаются в порядке ссылок на 

них в тексте документа. Каждое 

приложение должно начинаться с 

новой страницы (листа) с 

указанием наверху посередине 

страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» 

и его цифрового обозначения 

 

 

_________________/ ____________________________ 
 (подпись)  (расшифровка подписи) 

«___» ______________ 20___ г. 

 

С результатом проведенного нормоконтроля ознакомлен 

_________________/ ____________________________ 
 (подпись)  (расшифровка подписи) 

«___» ______________ 20___ г. 

 

 

 


